К началу восьмидесятых годов практически все крупные организации и предприятия пытались автоматизировать контрольные функции делопроизводства. Наличие успешно действующей Системы автоматизации делопроизводства и документооборота должно говорить о благополучии учреждения и его Руководства. Это означает полную управляемость подчиненного Руководству аппарата, его компетентность и дисциплинированность и заинтересованность в максимально успешном выполнении порученного дела.
Автоматизированная Система Контроля Исполнения Документооборота предназначена для регистрации и контроля исполнения входящих, исходящих и внутренних документов в организации (приказы, указания, распоряжения, письма, служебные записки и т.д.), контроля по исполнителям и срокам исполнения, формирования отчетов (реестр документов за период, статистика исполнения документов, контроль неисполненных документов). Конфигурация разработана для 1С:Предприятие 7.7. АСКИД (с ЭП) применяются в малых и средних организациях с большими объемами потоков управленческих документов, характеризующимися ограниченным перечнем выполняемых строго регламентированных деловых процессов с целью совершенствования выполнения основных делопроизводственных процедур. 
АСКИД предоставляет пользователям следующие возможности:

· Руководителям:

· отправлять сообщения о новых поручениях на электронный почтовый адрес исполнителей,

· фиксировать факт выполнения поручений (“закрывать” поручения),

· осуществлять поиск поручений по различным критериям,

· просматривать архив выполненных и закрытых поручений,

· выводить на печать, экспортировать в MS Word и MS Excel поручения, 

· Исполнителям:

· на основании полученных поручений выдавать новые исходящие поручения

· осуществлять текстовый обмен информацией с руководством и соисполнителями по ходу выполнения поручений, включая подтверждение получения нового поручения,

· осуществлять поиск своих поручений по различным критериям,

· выводить на печать, экспортировать в Word и Excel отдельное поручение,

· выводить на печать, экспортировать в Word и Excel списки поручений по различным критериям.
Как работает АСКИД
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Преимущества АСКИД:

Многоуровневая вертикальная система сквозного контроля.

Поручения могут выдаваться исполнителям на основе поручений полученных от вышестоящего руководства. 
Легкость внедрения

Система проста в освоении и не требует специального обучения пользователей. При развертывании АСКИД не требует установки программ на рабочих местах. На компьютере пользователя нужен только Internet Explorer. 

Гибкость.

Для каждого руководителя, заместителя руководителя или менеджера могут быть определены свои виды документов и категории поручений 

Обмен информацией.

Система позволяет вести переписку по вопросам связанным с исполнением поручения, как между руководителем и исполнителями, так и исполнителям между собой с помощью встроенных инструментов.

Модуль «Исходящие поручения»

Данный модуль дает возможность руководителю или помощнику руководителя регистрировать поручения и отслеживать ход их исполнения.
· Контроль текущих поручений

· Добавление нового исходящего поручения. 

· Поиск поручений

· Отчеты

· Контроль исполнения

С помощью отчета Контроль исполнения можно наглядно увидеть процентное соотношение степени выполнения поручений данного руководителя.

· Анализ исполнительской дисциплины

Для контроля выполнения поручений по всем исполнителям служит отчет «Анализ исполнительской дисциплины».Для каждого исполнителя отображается:

· количество выполненных им поручений, 

· процент, который составили поручения исполнителя от общего числа поручений,

· количество поручений выполненных в срок или раньше срока,

· количество поручений выполненных с задержкой

· Работа с поручением

· Просмотр поручения

· Отправка поручения на повторное исполнение 

· Отложить выполнение поручения

· Закрытие поручения

· Перенос срока поручения

· Редактирование поручения

· Удаление поручения

· Шаблоны периодических поручений

Раздел «Шаблоны периодических поручений» позволяет создавать многократные (повторяющиеся) поручения.

· Управление исполнителями

Модуль «Документы»

Модуль дает возможность руководителю или помощнику руководителя регистрировать, искать, просматривать документы в системе.
· Добавление документа

· Поиск документов
· Работа с документом
· Просмотр документа

· Редактирование документа

· Удаление документа
· Прикрепление файлов к документу

· Печать, экспорт в Word и Excel
· Управление справочником «Группы»

· Управление справочником «Авторство»

Справочник «Авторство» служит для разделения документов по источникам, из которых этот эти документы поступают. Каждый руководитель имеет возможность указать свой набор источников.

Модуль «Входящие поручения»

Данный модуль дает возможность исполнителю или помощнику исполнителя  получать поручения от руководителя, отчитываться о ходе исполнения, искать поручения по различным критериям.
· Работа с входящим поручением

· Поиск поручений

· Работа с текущими поручениями

Модуль «Управление системой»

Модуль «Управление системой» служит для настройки конфигурации системы.
· Управление основными настройками программы

На любой странице модуля «Управление системой» в окне «Описание проекта» отобразится набор свойств доступных для редактирования. 
· Управление почтовыми шаблонами

· Журнал отправки почтовых сообщений

Журнал почтовых сообщений служит для контроля отправки почтовых уведомлений пользователям. Каждое сообщение отправляемое программой в нем регистрируется. 

Модуль «Управление доступом»

Модуль «Управление доступом» служит для настройки прав пользователей системы.

· Управление ролями

· Управление пользователями

Далее некоторые справочные сведения. 
